boas praticas




ola! )

Preparamos esse material para te auxiliar nos
primeiros passos na nossa rede e plataforma

Esperamos que essas informacoes e dicas
facilitem a sua gestao de voluntarios(as)
e colabore com o seu projeto




O atados.com.br é uma
plataforma gratuita que
conecta pessoas gue buscam
trabalho voluntario com
organizacoes soclals.



https://www.atados.com.br/

Nos mobilizamos
pessoas para causas

sociais em todo o Brasil.

+ 210.000] + 3.400

PESSO0AS

+ 13.000 | 92cadal10

organizagoes vagas publicadas oportunidades

cadastradas preenchidas

cadastradas



Esperamos ser uma
rede de apolio para
fortalecer a sua
causa.




Qual é 3
sua duvida?

Cligue e acesse a pagina.

- ::ﬁ:‘
A @ TOHW

Gestao de Nossa rede
Cadastro voluntarios

Cadastro na plataforma |dentifigue Demandas Inscritos Trello do Atados

Acesso Perfil do Voluntario Selecao de Voluntarios Cursos

Informacdes Gerais Dicas Primeiro Contato Guias e Documentos

Atados na Pratica

Contato Como criar uma vaga Vagas sem Inscritos

Grupos do Atados

Encerrando Vaga

Sobre a ONG Informacdes Gerais

Nossas redes sociais

Seu perfil na plataforma Sobre a vaga Termo de Voluntariado

Formulario Ferramentas de Gestao



Cadastro

Detalhamos aqui todo processo para
gue VOcCeé possa inscrever a sua ONG
nho Atados e utilizar a nossa plataforma:

« Quem pode se cadastrar?
« Como realizar o cadastro?
« Como usar as funcdes do site?




Quem pode
se cadastrar no Atados?

Qualquer organizacao social sem Qual o trabalho gue desenvolve;
fins lucrativos: ONGs, movimentos,

| | Qual o publico/causa que atende/atua;
coletivos e grupos de voluntariado,

desde gue localizados no Brasil e Onde esta localizada;
que seu cadastro contenha as Outras informacdes completas sobre a
seguintes informacades: ONG para gue a vaga sela publicada

Nao é necessario possuir CNPJ, mas deve respeitar alLei n? 9.608, que regulamenta o voluntariado no Brasil.



https://www2.camara.leg.br/legin/fed/lei/1998/lei-9608-18-fevereiro-1998-365398-publicacaooriginal-1-pl.html

3 c 0 ; 6.5
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Participe de iniciativas sociais
contra o Coronavirus

Para empresas  Sejavoluntdrio » Souuma ONG Enfrar  Ajuda

0 Atados se uniu a sua rede para atuar frente & pandemia do coronavirus. Juntos,
desenvolvemos diversas iniciativas de controle e combate ao impacto do coronavirus:
erm nossa comunidade p_arh‘?fnr_tplewa vez mais o setor social.

| Quero me engajar
i

Uz

O cadastro da sua organizacao € .

‘ Central de Doagoes

feito no nosso site:

Sou uma ONG > Cadastrar minha ONG

Seja voluntario a
distancia

Aproveite o tempo livre, se
engaje em uma vags de
voluntariado & distancia e
fortalega o rabalho dos
projetos sociais! #FiqueEmCasa

Seja voluntano

Vizinho Amigo +
Atados

Ai@ide pessoas que ndo podem
Sair de casa, seje um
VizinhcAmigo e movimente o
sEU hni:mpﬂ uma quarentend
mais soliddria.

Saiba mais

MNossa rede estd criando
projetos para minimizar s
efeitos do coronavinus em suas
comunidades. Colebore com
uma doagao fingnceira ou de
materiall

E uma empresa?

Sul eMmpresa quer desenvolver
elgum: projpeto social de
combate a0 coronavinus? Nossa
equipe sepanrou um portidlio
para download gratufto,



http://www.atados.com.br

AcCesSso

Ap
L |
TOY = :
N Acesso Informacdes gerais Conlato Sobre 3 ONG
Na primeira etapa, o cadastro Bem vindo ao Atados
Faca login para receber recomendacdes ETAPA 1
4 " AP personalizadas de voluntariado, se inscrever em
e feltO em nOme do usuarlo agbes e fazer parte da comunidade AGESSD
] Continuar com Email Crie uma conta de usuano pra poder registrar sua ONG

-xistem 3 opcdes de acesso ao site: _f Tl

E Continuar com Google

ﬂ Continuar com Facebook

Continuar com Google

e - m a i I % p O d e O p t a r p O r u S a r S U a Ao cadastrar-se vocé assume que leu e que concorda Ou cadastre-ze com s&u email
com nossos Termos de privacidade e Termos de
conta do Google ou Facebook. seiee Setnome

Vocé pode utilizar um endereco de

I Ainda nao possui uma conta? l

Endereco de email

Senha

Figue atento em qual conta vocé esta fazendo o seu primeiro

. . @ Cidade
acesso, seu login sempre deve ser feito por essa mesma conta.




Cadastro | Passo a passo

Informacoes
gerals

Preencha os campos com 0 nome do seu
projeto, um resumo simples sobre a sua
atuacao e uma imagem, que pode ser o

logotino ou uma rfoto que represente a sua
ONG.

Esses dados serao exibidos no seu perfil e sera a

primeira impressao gue o voluntario tera de sua ONG.

Capriche!

ACHES0 Informacoes gerais Contato Sobre a ONG

Ciescreva as afrdades que o vosunidn (4] ira reaioras,

Sua ONG

Preencha as informagdes abaixo,

Nome da ONG 07150

Resumo da ONG 07160

Ex - Somos uma rede gue téem como obijetive aumentar o
Impacto das ofganizaches sociais por mekt da moatiiizacdo

de passias y

Facs uima Bescricho airativa & 1eaumsds do tabathg da ONG)

IMAgem

Carmegue wuma imagen no femasn
PG JPEG, PG oir GIF e ni mMacma
JMB. Predica mmairgens nd fammeida

& Carregue a folo

guandr oo, CARO CONITANG & FTRpem
ol arraste pra cd BER COMBES & centralizads pata

Continuar =



Cadastro | Passo a passo

c Informagies gerais Contato Sobre a ONG
ontato

Contato

Preencha as informagdes de contato da ONG

Telefone
Cologue o telefone e e-maill de contato da (11) 111111111
ONG. Caso o projeto possua um site ou i e O
pagina Nno Facebook, vocé tambem pode coiitato@atidos corm.br
adicionar em seu cadastro. Use um email de contato ativa

Website - Opcional

hitp./fwww.atados.com.br

. Facebook - Opcional
Lembre-se de colocar o “http://” na frente do site ou :

pagina do Facebook da ONG. IR epeoxsanyang



Cadastro | Passo a passo

Sobre a ONG e e (e

ETAPA 3

Sobre a ONG

Nessa eta |Oa, VOCé H’é deSCI‘ever Descreva com clareza o trabalho da ONG,

o trabalho da sua ONG. ? 146/3000
O Atados ¢ urna ONG que atua fomentanda o trabalho voluntario

por meio da plataforma online www. atados,.com.br e
desenvolvendo projelos sociais.

Dicas para ter uma descricao completa
« Conte a historia do projeto;

* Fale do publico atendido;

* Atividades e projetos desenvolvidos;

« A importancia do trabalho da ONG;

Para ter um texto mais atrativo, também recomendamos usar as
formatacdes negrito, /talico e incluir links na descricao.



Cadastro | Passo a passo

Sobre a ONG

APOS encerrar a sua descricao, € so clicar em
‘Concluir’ e vocé fara oficialmente parte da
rede Atados.

Se nao conseguir clicar no botao alguma
InNformacao deve estar incompleta. Retorne
QA0S processos anteriores e veja se alguma
Informacao esta assinalada em vermelho.

Infermacdes gerals Contato Sobre a ONG

ETAPA 3

Sobre a ONG

Descreva com clareza o trabalho da ONG,

B [ = 257/3000

0 Atados é uma ONG que atua formentando o trabalho voluntario
por meio da plataforma online www.atados com by g
desenvalvendo projelos Sociais.

A plataforma hoje conta com mais de 100 mil volumtdrios @ mais
de 1300 Organizacbes soclals cadastradas. A plataforma é
gratuita para ongs e voluntarios.

Além da plataforma o Atados em parceria com algumas ONGs
desenvolve projetos capacilando e gerenciando 03 voluntarios
além de fornecer cursos como Gestio de Voluntarios,

Comunicacio e Captagio de Recursos)

& Voltar Concluir




Cadastro | Passo a passo

Pronto!

A sua ONG serd publicada em nosso site em até 48h. informagdes gerais Contato Sobre a ONG
Fiqgue atento ao seu email! Se alguma informacao estiver RV

incompleta ou qualguer outro problema, nossa equipe ONG TEQlStrEdE!

entrara em contato para solicitar a alteracao. Mossa equipe ird analisar o cadastro e aprovd-lo o mals rapido

possivel, Fique atento ao seu emall.

Mas vocé jd pode acessar a8 pagina da sua ONG

Ir pra pagina da ONG Criar uma vaga

Vocé pode “Ir pra pagina da ONG” e visualizar como
esta o perfil da ONG ou ja pode criar a sua primeira vaga!



Perfil
aprovado

- assim que o perfil da
ONG sera exibido aos
voluntarios.

Confira se todas as
informacdes estao completas.

Atados Pagina Criarvaga Gerenciarvagas Membros

Sao Paulo, SP

Atados @

~
wa

Ed

tar

ONG

Para empresas  Seja voluntario ~

Somos uma rede que tem como objetivo aumentar o impacto das organiza¢oes sociais por meio da mobilizagao de pessoas.

¢ Cidadania

Pagina Sobre

Vagas abertas

Vagas de voluntariado

Vizinho Amigo | Embaixador
Quanto mais voluntarios, mais conexodes, ne? A ideia & que
vocé divulgue e consiga potencializar o movimento Vizinho

Contato

EMDERELD

Rua dos Pinheiros, 706 - Pinheiros, Sao Paulo - SP
Brasil



DR
= 3l Q Busque vagas de voluntariado ou ONGs
e

_-5-;53 Atados
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Sao Paule, SP

Atados @

Editar perfil

Pagina Criarvaga Gerenciarvagas Membros

A

. ‘,., -\ ' } o
B ' - ¥

Editar ONG

R

Para empresas § Seja voluntario - Si0 Atados -

® Pagina da ONG

Criar vaga

£ Gerenciar vagas

&% Membros

# Editar ONG

Somos uma rede que tem como objetivo aumentar o impacto das organizagdes sociais por meio da mobilizagao de pessoas.

e Cidadania

Pagina Sobre

Vagas abertas

Vagas de voluntariado

Vizinho Amigo | Embaixador

e P Quanto mais voluntérios, mais conexdes, né? A ideia é que

vocé divulgue e consiga potencializar o movimento Vizinho
Amigo + Atados! Vem com a gente?!

Vagas abertas Recomente

" s

Contato

0

EMDEREGO

Rua dos Pinheiros, 706 - Pinheiros, Sdo Paulo - SP

Brasil

Emall de contato
contato@atados.com.br

Wabsite

00

Ao clicar no menu superior com
o nhome da sua ONG, vocé
acessara as configuracdes e
opcdes de gerenciamento da
ONG.

Vocé pode editar ou incluir
informacdes em “Editar ONG”.
Mantenha o perfil sempre
atualizado!



O perfil da ONG é diferente do perfil de usuario

e

Seja voluntario ~ 82 Atados v

® Pagina da ONG o
- Meu perfil de voluntario

+ Criar vaga & Configuragoes

2 Gerenciar vagas 2% ONGs que participo

s+ Membros + Registrar nova ONG

# Editar ONG 2] Sair

Pelo seu perfil de usuario, é
possivel se cadastrar em vagas
de trabalho voluntario ;)



Funcoes administrativas

Membros

Nessa opcao vocé pode adicionar outros
usuarios (funcionarios ou voluntarios do seu

projeto) para que possam colaborar no

gerenciamento da ONG.

Vocé pode conceder acesso a
ONG para diversos membros.

Cada memlbro pode abrir
vagas de voluntariado que
tenha interesse e ficar
responsavel por essa vaga.

Seja voluntario

@ Pagina da ONG

+ Criar vaga

& Gerenciar vagas

- Membros

# Editar ONG

i‘gr’; Atados -~

o

Membros da ONG

Gerencie os membros que podem administrar o perfil da ONG.

. Peterson Passos

* Augusto Lima Conte

“ Tech4Covid Brasil

" 4

2%+ Atados Pagina

Josias Furtado

Lucas Rebougas

Helena Gomes

Inj teste

teste

arroyo

Leonardo Arroyo

Kelly Roberta

Criarvaga Gerenciar vagas Membros

Editar ONG

peterson.jfp@gmail.com

guto@atados.com.br

jo.furtado94@hotmail.com

tech4covid@atados.com.br

lucas@atados.com.br

helena.gomes@atados.com.br

Injtest@leonardoarroyo.com

tst99@leonardoarroyo.com

arroyo@atados.com.br

contato@leonardoarroyo.com

kelly@atados.com.br



Separamos algumas dicas para voceé se
planejar e criar vagas que possam
engajar mais voluntarios :)

Como identificar demandas?
Qual o perfil do voluntario?
Como deixar a vaga mais atrativa?




Antes de criar a sua vaga, VOCe precisa se perguntar:
Por que e para que eu preciso de voluntarios?

Provavelmente vocé ira identificar muitos desafios e
necessidades, faca um planejamento e verifigue com
gquantos voluntarios vocé conseguira se comprometer.




« Quantos voluntarios precisa
* Para quals cargos

 Quals atividades serao realizadas
Qual o perfil de voluntario que voceé + Pré-requisitos
precisa e que podera apoiar no
desenvolvimento dessas
atividades?

« Carga-horaria
e COmprometimento necessario

e \Vaga presencial ou a distancia

Os pontos a seguir podem te ajudar » Qutras informacdes que vocé

hesse planejamento: considerar relevantes



=xemplo:

por Semeando Alegria

Semeador da Alegria

Atraves de atividades ludicas, iremos
interagir com as criancas
beneficiadas pela ONG mesmo de
longe. Junte-se ao nosso time!

@ Niteroi, RJ, Ni...

™ Recorrente

Seja criativo, Nnao precisa ser tao literal. Separamos alguns
modelos de vagas no Trellg para vocé se inspirar!

Caso nao tenha muitas fotos, vocé pode encontrar
boas fotos em [Bancos de Imagens Gratuitos

Se ndo tem uma boa foto, vocé pode abrir uma vaga para fotografo ¢ melhorar seu banco de imagens!

)

Além de descrever a atividade da vaga, tente fazer uma
chamada para acdao ao voluntario para engajar mais.


https://bit.ly/rede-atados
https://trello.com/c/tViNeGE9/7-%F0%9F%93%B8-banco-de-imagens-gratuitas

—Ntre no perfil da sua ONG e

selecione a opcao “Criar vaga”

Para empresas ] Seja voluntario ~ 5 Atados ~

Atados Pagina Criarvaga Gerenciarvagas Membros Editar ONG © Pagina da ONG

= : - r -.

+ (riar vaga

£ Gerenciar vagas

- Membros

# Editar ONG

o

T

4.V 4

— Y ]
Es

Sao Paule, SP

Atados @

Somos uma rede que tem como objetivo aumentar o impacto das organiza¢oes sociais por meio da mobilizagao de pessoas.

@ Cidadania

Pagina Sobre Vagas de voluntariado

Vagas abertas Contato

Vizinho Amigo | Embaixador Q ENDERECO
Quanto mais voluntarios, mais conexdes, né? A ideia é que Rua dos Pinheiros, 706 - PiﬂhEifﬂS, Sao Paulo - SP,
voce divulgue e consiga potencializar o movimento Vizinho Brasil

Amigo + Atados! Vem com a gente? Ecoull e Gontata

Vagas abertas Recomente contato(@atados.com.br

g Website



Dé um titulo, faca um breve resumo
da vaga e capriche na escolha da
foto, as fotos fazem toda a diferenca.

Seja objetivo e criativo! Na lateral
VOCE podera ver Como 0 anuncio da

sua vaga sera exibido aos voluntarios.

Informagdes gerais Disponibilidade Fungoes

ETAPA 1

Informacoes gerais

Preencha as informacgoes
Nome da vaga 0/150

Ex.: Descarte latas #Cestou

Cologus um nome atrativa, algo que chame & ateng&o dos valumtanios.
Hesumo 0/ 160

Ex.: Dia 09/04 faremos instalacao de cestas para o
descarte exclusivo de latas, facilitando a coleta
pelos catadores. Faca parte dessa intervencao
urbana e coletiva

Imagem
W

CAOTegie LTl DTRGEM No formato

& Camegue a folo JPG, JPEG, PG ou GIF de no mdaima

MR
ou arrasle pra ca

AEIET COMO O NOME, & IMBReM deve gef Dem alraing ¢ relacionsia Com a vaga’

Sobre a Vaga

Como sua vaga val ser vista:

Aliktlos



Informacgoes
gerals

Ainda na aba de informacdes gerais:

« Cologue o endereco;
« Selecione ate 3 causas que definem a vaga;

* Selecione até 3 habilidades desejaveis para vaga;

« Caso queira informar, cologue uma estimativa do
NnUmero de pessoas gue serao impactadas.

 Determine um membro da ONG para ser o
responsavel pela vaga e responder os voluntarios

Toda vez que alguém se inscrever na vaga o membro

responsavel recebera uma notificacao por email.

Informagdes gerais Disponibilidade Fungdes Sobre a Vaga

Enderego
)

Comece a pacreves e selecione uma opclo

Complemento
Causas 0/3
Selecione as opgoes w

Selacione ald 3 causas que methor deflinem a vaga

Habilidades possiveis para a vaga 0/3
Selecione as opgoes v
Selecione uma oumats habilidades para o woluntdrio

Nimero de beneficiados - Opcional

Estimativa do m&mslﬁmﬂ!ﬂﬂﬁ
Responsdvel da vaga
Selecione um membro da ONG -

Selecione a pessoa que sefa responsavel pela cooddanagdo dos voluntarios. Ela
ficard responsavel por respondélos

Continuar =



Disponibilidade

Indigue se a vaga e:

e Recorrente: cologue se tem ou nao um horario fixo para
realizacao das atividades. Alem disso, especifigue guantas horas
semanais a organizacao espera gue o voluntario dedigue para a
atividade.

e Pontual: colocar a data e o horario que o voluntario devera
comparecer, além de especificar o evento.

m Margue se a vaga pode ser feita a distancia e se €

oermitida a participacao de menores de 16 anos

acompanhados por um responsavel.

. Recorrente

Exige comprometimento por um periodo mals longo, durante meses

Ok BTHDE.

" Pontual

E necessdrio dedicar-se por wm curto petiodo de tempo, em um dia

O UM Semana pada a lealzacio das slvidades.

I:J Essa vaga pode ser feita a distancia

Martee 350 5EA w0 ACEAR VOUNLaTeCE FemOeoE

.| E permitida a participac3o de menores de 16 anos acompanhados

par um responsavel

Familia volimdins

& Voltar

Continuar =



Na aba de funcdes, vocé ira colocar as
funcoes que o voluntario irda desempenhar.

Se vocé precisar de diferente voluntarios

NO MesSMOo projeto, VOCE Nao precisa criar
Multiplas vagas. Crie sO uma vaga com varias
funcdes, isso facilita o compartilhamento e
concentra as oportunidades.

Funcoes do voluntario

Insira as fungbes que o voluntario ira exercer nesla agao.

e

Exemplo:

MNome da vaga: Oficinas de danca
+ Funcoes:
1. Professor {a) de balé

Adicionar funcio 2. Professor (a) de hip-hop
3. Professor (a) de Jazz
4. Professor {a) de xaxado

« Voltar Continuar =



Sobre a vags

Sobre a Vaga

. . Descreva com clareza a finalidade da vaga.
Descreva com clareza e detalhes a finalidade da :

vaga gue vocé esta criando. B I ¥ 0/3000

Como o voluntario ira realizar essa atividade? Tera
acompanhamento? Ira realiza-la sozinho ou em grupo? Havera

capacitacao?

O voluntario precisa ler a vaga e entender o que
é esperado dele. Uma vaga bem descrita traz os

voluntarios certos :)

Vecé pode adicionar links € formataghes ao texio.

&« Voltar Concluir



Sobre a Vaga

Descreva com clareza a finalidade da vaga.

Cligue em €Concluir para finalizar
SUa vaga e enviar para aprovacao.

B I + 073000

Se ndao conseguir clicar no botao
“Concluir”, alguma informacao deve
estar incompleta. Clique em “ -~ Voltar”
e veja qual esta assinalada em vermelho.

Viaod pode adicionar links e formataches ao texio

&« Voltar Concluir +



Sua vaga esta criadal Nossa equipe ira revisar e se todas as informacdes estiverem
completas publicamos em nossa plataforma em até 2 dias uteis.

Durante essa revisao, figue atento ao seu e-mail. @

Vaga enviada para revisao!

Agora vocé pode criar um formulério para seus voluntarios! Inclua
perguntas para os inscritos na vaga responderem e facilite seu
processo seletivo.

Criar formulario de pré-selegao

Caso nao tenha interesse em criar seu formulario, vocé pode

Nossa equipe ird analisar o cadastro dessa vaga o mais rapido

clicar em Visitar Pagina e visualizar como vai ficar sua vaga possivel. Fique atento ao seu email.
erm Nossa p|ataf0rma apéS aprO\/a rmaos. Vocé ja pode acessar a pagina da vaga pra ver como ela est4 e fazer

edicdes caso seja necessario.




Vocé pode criar um formulario com as
perguntas gue guiser para conhecer mais
as pessoas que se inscreveram como
voluntarias em sua vaga.

« Conhecer mais o perfil dos interessados;
e Selecionar seus voluntarios a partir de suas
habilidades e experiéncias;

« Garantir um maior engajamento das pessoas.

Vocé ja foi voluntario?

Sim

Nao

Se ja foi voluntario, quando e onde?

Digite sua resposta

Conte um pouco sobre seus interesses, hobbies e habilidades.

Digite sua resposta

Quais dias pode realizar a atividades na nossa organizagao?

Selecione uma opgao

Podera participar da capacitagao inicial dia 05/04?

Sim
Nao

Nao sei



Selecione o tipo da pergunta de acordo com as opcodes:

e Texto curto: ideal para perguntas gue exijam respostas curtas e

diretas (Exemplo: “Qual sua formacdo profissional?”);

e Texto longo: indicado para perguntas que exijam respostas longas

e gue precisem de mais explicacdes e contextualizacao (Exemplo: “Se
VOoCé ja fol voluntario, conte um pouco sobre sua experiéncia”),

e Multipla escolha: perguntas em que o voluntario tenha gue

escolher apenas uma resposta entre as opcdes (ideal para perguntas
com respostas de sim, nado ou talvez);

e Caixas de seleg¢ao: perguntas em gue o voluntario possa

selecionar mais de uma 0opCao (ideal para perguntas referentes & dias e
horarios disponiveis para se voluntariar);

Adicione campos ao formulario de sua vaga

Selecione o tipo de resposta que deseja para a pergunta.

v Texto curto
Texto longo
Multipla escolha

Caixas de selecao

Obrigatorio

Adicione campos ao formulario de sua vaga

Selecione o tipo de resposta que deseja para a pergunta.

Muiltipla escolha

Voce ja foi voluntario antes?
Sim ﬂ
Nao B



Criando seu formulario

INnclua a pergunta gue desejar.

NO Caso da mL:”tlpla eSCOlha (IOe//m/Z-e Adicionecampos ao formulario de sua\
Selecione o tipo de resposta que deseja para a pergunta.

selecionar uma opcao) e caixa de selecao

(permite selecionar mais de uma opgcao)

Multipla escolha ¥

Vocé ja foi voluntario antes?

iINclua mais opc¢des clicando no sinal do + - .
 Nao O
Assinale se a resposta é obrigatoria = R

- cligue em adicionar.




Vocé ja foi voluntario antes? ° 3 - Apés Se|eC|Oﬂar aS

- Sim

1 - Sua pergunta val

aparecer no inicio - perguntas gque deseja

do formuldrio. que o voluntario responda,

cligue em criar.

Adicione campos ao formulario de sua vaga

Selecione o tipo de resposta que deseja para a pergunta.

Texto longo v

Lembre-se: Um formulario

_ o _ Conte mais sobre sua experiéncia de trabalho.
Muito extenso diminui a

2 - \/océ pode

taxa de resposta, porem .

adicionar guantas
_ O oo :
comprometimento do outras perguntag

voluntario.

tambeéem garante um maior

gulser.
Esse formulario n@o podera ser

editado depois de criado.



\] é O é DQSS |'\/e | ed |ta r Uum fo rMu |é ri O Cr | a d O, Da ra na Criarvaga Gerenciarvagas Criar noticia Adicionar Material Editar ONG Mem
fazer gualguer alteracdo € necessario substituir Especialistas em Onboarding
- - ~ Vem com a gente criar e estruturar o processo de integracao de novos colaboradores no Atad
por Um Nnovo. Sendo assim, as informacgoes radere.
anteriores serao perdidas. ® Publicadah 22 dias
Crie perguntas para os inscritos na vaga responderem. Isso te auxiliara na selecao dos voluntarios.

e
© Visualizar := Criar formulario de pré-selecao /' Editar vaga

Para substituir entre no painel de gerenciamento

das vagas. Clique na vaga do voluntariado que v =
VOCé guer substituir o formulario, e depois em 0 Recorrente
Favoritadas Disponibilidade

substituir formulario de pré-sele¢ao. A — PO
esso0as que ravoritaram € reuniao semanal (Via L...




NoO painel de gerenciamento da vaga, vocé
nDodera ver guem respondeu ou Nao o
formulario. Ao clicar no icone e VOCEé vera a
resposta de cada um dos candidatos.

Ao clicar em exportar planilha (no canto
superior direito), vocé tem acesso a ela com
todas as respostas.

O formulario aparecera para o voluntario apos
a INSCricao na vaga. Ele podera responder na
hora ou marcar para preencher mais tarde.

::{: Atados Pagina Criarvag 1 Gerenciar vagas riar noticia  Adicionar Material Editar ONG  Membros

L A S-ssssss—————— A A

Voluntarios @ Exportar formuldrio de pré-selegdo = Exportar planilha

©® Confirmados Dados Data de inscrigao Status da inscricao

. . -

@ e e g . ot 22/03/2022 X
.
e T W
@ @ e TGS . 22/03/2022 X
.
e Sagate. W
. . - 4 Respostas do formulario de pré-selecao
. e - P ol e e 22/03/202z

B e W s s

il e ewae @ B

DICA: Caso vocé perceba que algum candidato esqueceu de
preencher ao formulario, envie uma mensagem para relembra-lo.



Se sua vaga nao estiver completa
enviaremos um e-mail pedindo mais
informacodes.

-

i,
~i5 Atados -~

Pagina da ONG

%ﬁ Atados Pagina Criarvaga Gerenclarvagas Membros Editar ONG
Criar vaga
Gerenciar vagas Gerenclar vagas

Desenhista de Paginas

MEI’“hl’ﬂE }“ r“ HIJ‘.-!:]LE' par narme
Editar ONG 1"*‘ r

ﬁ r ’ Encerrada . Gosta e lem habilidade para desenhar paginas de
repaginar

AtﬂdﬂE Gerenciar  Visualizar  Editar Duplicar
SHTHDS LIma rede gue 1em oimo
objetive sumentar o impacio

ichal. bt ot | Criadores de Atos
Cligue em “Editar” na vaga que deseja corrigir ou incluir g, ¥ “’ﬂl Encerrada . Quer desenvolver um projeto social de Impacto d
alguma informacao. Nao se esgueca se Nos avisar por 9 Sio Pauio, P R | OrFSULINET st VoM AN IR AN LA NG
. . N , _ Gerenciar Visualizar  Editar  Duplicar
email quando realizar as alteracdes necessarias Pépina inicia = -
1.|'|}-g.|';|‘$
Compartitiar Casamento LGBTI+

Encerrada . O Alados em parcefia com o Insthulo Omindaré ¢



Vocé recebera um email quando
ela for publicada no nosso site. A
SUa vaga sera exibida dessa forma
aos voluntarios(as)!

Q Bu Spue vagas de voluntarnado ou DNGS

Semeador da Alegria

Atraves de atividades ludicas, iremos Interagir com as crlancas beneficiadas pela ONG
mesmo de longe. Junle-se a0 nosso timet

Miteroi, R, Brasd
"'ﬁﬁﬁ 13 ingcritos

* Combate & Pobreza * Criangas

& Pode ger fello & distincia = Faltam F volumibhios

VisBogeral OMNG Horarios  Ver no mapa < Favoritar

Sobre a vaga

Ficou com saudade do trabalho voluntariado? Voce pode continuar interagindo mesmo de
casa’

Através de atividades organizadas por nds, buscamos continuar amparanda as familias e
levar alegria para as criangas neste momento 1do dificil. Levaremos diversio para as

criangas mesmo de longe por meio de videos com atividades lidicas el <3

Também queremos bater as metas das campanhas. Alé agora |a foram distribuidos mais
de 1,5T de alimentos e 100 kits higiene + limpeza!

Continuaremos sendo ponte de tanlas coisas incriveis & queremos voceé conasco.

Inscreva-se!

Vega RECORREMTE

Horarios

Lela abaixo as descngbes de horarios para atuar nessa vaga

2 Periodos da manhd, tarde ou noite. Temos diversas opcdes.

& 2 Horas semanais

& Voceé pode atuar a distancia

Aealizado pets ONG

—- Semeando Alegria

w Querc me inscrever

Como contribuir

Semeando em casa
FL"H'.'.'j.G-

Criae e/ou participar {por melo de fotos e
videos) de atividades Iidicas para
ineragirmas com as criancas beneficiddas
pela ONG ¢ ajudar na caplacio de recursos
das campanhas neste pericdo
FRL-AEQLISITON

SOMso no rosto & muuia alegna!

e 4ECCCiFE 40O



Saiba o que é preciso fazer apos a
criacao da vaga e quais ferramentas
podem ser utilizadas para fazer isso :)

Vaga aprovada e agora?

Como ver guem se cadastrou?
Como iniciar os trabalhos?




Visualizar p——re—
INSCritos o

MNdés do Atados - Vitoria

Apos diversos pedidos, decidimos expandir para mais cidades do
vobuntarios para serem nossos representantes locais em Vitorial

oo [T | o nae

Para ver os voluntarios(as) gue se B s i Macie

Apos diversos pedidos, deckdimos expandir para meis cidades do

iNscreveram na vaga, acesse o perfil da ,
voluntanios para serem nosses representantes locais em Manaus

ONG e cligue em:

Gersncier | Viewslizer || Editer | Duplicer

Més do Atados - Curitiba

Faca parte do nosso grupo de voluntérios em Curitiba e fortaleca
ativo e formentando o voduntariado na sua cidade!

Gerenciar vagas > Visualizar

Gerenclar  Visuallzar  Editar  Duplicar



Inscritos(as) T

Nés do Atados - Vitéria

CAPIXABAS Apos diversos pedidos, decidimos expandir para mais cidades do Brasil e para iss0 precisamos de voluntdnos para serem

SABEM ATAR
UM NO?

o5

Visualizar pdgina Editar Duplicar Compartilhar vaga

Nessa pagina VOCcé val conseguir

n 9
1 Recorrente Vitoria, ES

Fovoritadase Disponibidade Endarego

visualizar a quantidade e a lista de
Inscritos na sua vaga.

_ _ _ _ A Voluntarios incritos Exportar planiiha do voluntirios &
Na lista de inscritos, se desejar, voce SR
o — Home Email Telefane Cargo Status Avallagio
pode utilizar o botao para exportar = e wmew <
os dados dos voluntarios(as) em Maiada v Wsdonsdos lnacito 0
: Skl Emails e telefones . Lo o
uma planilha. o TG
Joana Oliveira Mos do Atados Ingerito 0
Roberta Santos Mds do Atados Inscrito o

@ E muilo importante que vocd faga contato com os voluntdrios



Importante (1)

fenha em mente que:

 Figue atento para encerrar a vaga guando atingir o numero de voluntarios inscritos, mas
como nem todos vao dar prosseguimento ao processo aconselhamos gue numero de vagas

disponiveis seja maior gue a sua necessidade

« A ONG nao € obrigada a aceitar todos os voluntarios gue se inscrevem. O processo seletivo
e de escolha institucional da organizacao e prezamos pela autonomia de vocés!

O que a ONG pode fazer no processo seletivo: formulario
Google, capacitacao, termo de voluntariado, etc. Veja

dicas ho nosso guia




Selecionar
voluntarios(as)

M ¢ & n fi M Ty

Seja aqgil! Nova inscrigao :)

Oi, uma nova pessoad se inscreveu na vana Criadores de Atos DBAI

O membro responsavel por coordenar a vaga, Nome:Carla
além de conseguir visualizar os incritos pelo site, Email: -
recebera notificacoes das inscricoes por email. Telefone:

Agora & com vocésl Clique no botdo agui em baixo pra entrar em contato
com ela, o mais rapido possivel, e combinar os proxXimos passos.

O voluntario também recebera o contato do responsavel

e podera fazer um contato direto com a ONG.




Com a lista de inscritos e dados para contato
em Maos, selecione e comunigue-se com oOS
voluntarios (mesmo se a resposta for

negativa).




Primeiro
coNtato

—Nvie um email para
responder 0s voluntarios

INScritos.

Atente-se as informacdes
contidas e a linguagem.
A primeira impressao
conta muito ;)

Lucas Rebougas <lucas@atados.com_ br= ter,3de mar. 10:33 Y7 :
PAra et bl ~

Ola, Andressa |, tudo bem®?

Aqui & o Lucas, sou da equipe de Redes do Atados Rio. Muito prazerl
Ficamos super felizes com sua inscricdo para participar do Criadores DBA deste ano. Val ser um desafio bacana e estamos animados com

esta possibilidade de criar actes incriveis para o movimento do Dia das boas aces.

Escrevo este e-mail para saber do seu real interesse e disponibilidade em participar deste projeto. Nos temos um espaco ndo muito
grande, por isso precisamos saber ao certo gquem podera comparecer aos encontros e se engajar do comeco ao fim, para gue outras
pessoas interessadas nao percam a oportunidade de participar. Com isso, ndo deixe de me retornar este e-mail com sua confirmacado ou

desisténcia. ok?

Envio agui mais detalhes do cnadores DBA:

O que &7
MODELO DE E-MAIL NO TRELLO
N

Apresente-se e expliqgue nhovamente sobre a funcao
exercida e o objetivo da vaga. Muitas vezes os voluntarios
Nao visualizam as informacdes completas no site.



https://bit.ly/rede-atados

Se
48

oe

Primeliro
C

onNntato

O voluntario nao responder em
N, Mande um texto mais curto

o Whatsapp para confirmar a

disponibilidade para a vaga.

Confirmada a disponibilidade e o
interesse do voluntario, confirme
a INSCricao em nosso site.

Pagina (ros Editar ONG

Inscritos

Disponibilidade

+103 acima da meta 0 tempo necessario para escrev...

Voluntarios IE Exportar planilha
Inscritos
Escritor(a) em familia! o
i Emails e ‘
' GIE?IY - & Confirmar inscrigao
Escritor(a) em familia! telefones para
contato
Escritor(a) em familia!
. Gabriel de Faro
ritaria) am familing SV, .

Margue o botao confirmar a inscricao ou
o0 botao X se o voluntario ndo ira participar




vaga
sem INSCritos

Se faz tempo gue Criou a vaga €
ainda precisa de voluntarios, pode
mMmandar um email para gente em
contato@atados.com.br

Divulgaremos a sua vaga
em nossas redes sociais!



mailto:contato@atados.com.br

Encerrar vaga

Gerenciar vagas

—Nguanto a vaga estiver aberta,

Nés do Atados - Vitdria

Apds diversos pedidos, decidimos expandir para mais cidades do
voluntarios para serem nossos representantes locais em Vitonal

NOVas PEessoas poderao inscrever-se.

»

E importante encerrar a vaga assim

14 i 3 - Gerencer [Vt Eaa ] o
que o voluntario for escolhido. & mados  Pigna Criorvags Gerenclarvages  Membros
Larigsa da Silva Gomes M5 do Atados b i

a Grazielli Pirovan| Mos do Atados  Inserita O

Emails e telefones
para contato

Acesse o perfil da ONG e cligue: Natallle Reikdal Cervieri N6sdoAtados  Inscritc O

Gerenciar vagas > Editar ou visualizar Jean Macalister NdsdoAtados  Inscrits 0
@ E muito importante que voob faca contato com os voluntdrios

Na pagina da vaga, desca ate encontrar o

botdo “Encerrar vaga” Encerrar vaga
A encerrar a vaga vocé ndo poderd mais reabri-la, ela saird da listagem na plataforma e ndio poderd receber mais inscricbes.




Termo de
voluntariado

N&o da para receber um voluntario na sua
organizacao sem assinar um termo de
adesao de voluntariado.

o

Baixe o nosso modelo para vocé fazer bonito! :)



Maos Na Massa

E hora de comecar os trabalhos! Apresente a ONG aos voluntarios(as),
acolha-os e crie um canal de comunicacao para conversar e organizar as demandas.

. # ’\,‘,:’ ¥ » O ¢




Ferramentas de
gestao de voluntarios

Algumas ferramentas podem auxiliar na organizacao
do projeto e na comunicacao com os voluntarios

"
JLT el Q) Q

Google Trello Zoom e Google Meet Whatsapp e Email
Planilhas, formulario, Organizacao de projetos Reunides online Comunicacao com
documentos, drive. voluntarios




Agora VOCEé € sua organizacao
sao parte da rede Atados!

Separamos agul para vocé alguns
Materiais para apoiar na gestao dos
seus voluntarios e organizacao




Sempre buscamos
fortalecer nossa rede,

trocando conhecimento,

experiéncias e nos aproximando.

Fazemos isso das seguintes
Mmaneiras:

* Encontro entre ONGs da rede

* Newsletter qguinzenal com informacdes sobre o setor
social

e Cursos diversos, criando ferramentas e conteddos

* Possibilidade de realizacao de projetos de
voluntariado corporativo

* Projetos em parceira
* Grupos de interacao entre ONGs pelo Whatsapp e
Facebook

* Entre outros!

Prezamos pela nossa proximidade com vocé! Pode se comunicar

com a gente pelo contato@atados.com.br ou pelo nosso Whatsapp




Nosso trello tem diversos materials gue desenvolvemaos
especialmente para nossa rede. Use e Abuse!

- M d FR ¥ e R -4 Mol ' === Mostrar Menu
AT e e = | - e 4 2 [ . pr,
Ty # -r ¢

Guias Fortaleca a sua Comunicacgdo

-

O Atados

55
‘.. b A . *
: ) ) . )
@ 2 i:
@ 1 @ 1 N @1 @ 1

#* divulgacao de eventos planilha de gestdo de voluntarios ! nosso guia de voluntariado . modelos de posts
K -— M digitador(a) de nota fiscal b

& - = @1 @ 1 -
# = A [#] hashtags: como usar?

() condi¢des para utilizagdo da nossa @ modelos de certificados de @ como engajar voluntarios =

casinha em SP -

® captador(a) de recursos voluntariado = O1

= @1 = = ©O2 @:> B banco de imagens gratuitas
B = i _
L _ ih familia voluntaria: como fazer =

aprendizados do curso com ONGs o s R e e parte?

de Curitiba WE
. imposto de renda = &1 = @
R @ =
:Lﬂ_- -

B - ;;-_,:.,..-f_. = 1 r -‘:i; ]ﬁ modelo de email para voluntario
Fi h = r’_f = :; *,_-:;; -~ | @ captador(a) de parcerias o Givad CLIQUE AQUI PARA ACESSAR



https://bit.ly/rede-atados

CURSO ONLINE

VOLUNTARIADO A DISTANCIA
PARA ONGS

Curso de Mobilizagao e Captacao de Recursos para
Gestao de Voluntarios a... 0SCs



https://www.youtube.com/watch?v=ZBhl76ASqcQ
https://www.youtube.com/watch?v=AW7IAyJZiXc

Gula do voluntariado

Como engajar voluntarios

Termo de voluntariado

Familia voluntaria

Programa de voluntariado empresarial



https://trello-attachments.s3.amazonaws.com/5dd5f184bb6ee28dd3bea8bf/5e27589272b4f18aecbb36d4/624bb6c86c65c19ce5a788d3e90f5beb/Guia_do_Voluntariado.pdf
https://www.atados.com.br/guias/como-engajar-voluntarios
https://trello-attachments.s3.amazonaws.com/5dd5f184bb6ee28dd3bea8bf/5dd5f2a4faed8f7e58994820/daf6d9dbbd5616abf6838da107622b85/Fam%C3%ADlia_Volunt%C3%A1ria_-_Guia.pdf
https://www.atados.com.br/guias/voluntariado-empresarial
https://bit.ly/modelo_termo_de_voluntariado

Atados na pratica 3

Quer entender melhor a nossa plataforma? Vocé tambem pode acompanhar em videos!

1) O QUE E ESSA 1II) COMO CRIAR I11) GESTAO DO

REDE ATADOS? VAGAS? VOLUNTARIADO

Modulo II: Mdodulo lil:
Como.criar Gestao.do
vagas? voluntariado.
14/07 28/07
as 16:00 as 16:00
Atados na Pratica - Modulo Atados na Pratica - Modulo Atados na Pratica - Modulo
1: O que e essa Rede Atados? Il: Como criar vagas? Ill: Gestao do voluntariado

CLIQUE AQUI
PARA ASSISTIR

(o B [e]V].NelV]
PARA ASSISTIR

(o{ B [e]V].\e]V]
PARA ASSISTIR


https://www.youtube.com/watch?v=h9DsFENlcHk
https://www.youtube.com/watch?v=h9DsFENlcHk
https://www.youtube.com/watch?v=z761V7hj80E
https://www.youtube.com/watch?v=z761V7hj80E
https://www.youtube.com/watch?v=getEZ2KF53Y
https://www.youtube.com/watch?v=getEZ2KF53Y

Nossa rede

Grupos do Atados

Criamos um espaco para estarmos mais proximos de vocé e para

gue as ONGs e projetos possam compartilhar e trocar experiéncias.

WHATSAPP WHATSAPP WHATSAPP WHATSAPP FACEBOOK
REDE | NACIONAL REDE | SP REDE | RJ VOLUNTARIOS [SP|  REDE |INACIONAL



https://www.facebook.com/groups/atadosvoluntariado
https://www.facebook.com/groups/atadosvoluntariado
https://chat.whatsapp.com/DJOKRM1obCzAUIc0KHJqhv
https://chat.whatsapp.com/DJOKRM1obCzAUIc0KHJqhv
https://chat.whatsapp.com/HoCM2EPVlSZ5hDy0VpvQLH
https://chat.whatsapp.com/HoCM2EPVlSZ5hDy0VpvQLH
https://chat.whatsapp.com/6PtKmAJqH6c21mUzk4jzw0
https://chat.whatsapp.com/6PtKmAJqH6c21mUzk4jzw0
https://chat.whatsapp.com/Iii1dWSnslu7LKMFpHyUAN
https://chat.whatsapp.com/Iii1dWSnslu7LKMFpHyUAN
https://chat.whatsapp.com/DJOKRM1obCzAUIc0KHJqhv
https://chat.whatsapp.com/HoCM2EPVlSZ5hDy0VpvQLH
https://chat.whatsapp.com/6PtKmAJqH6c21mUzk4jzw0
https://chat.whatsapp.com/HoCM2EPVlSZ5hDy0VpvQLH
https://www.facebook.com/groups/atadosvoluntariado

Sempre
compartilhamos
hovidades.

Fique ligado

nas nossas
redes ;) FACEBOOK INSTAGRAM

|

|

TWITTER LLINKEDIN YOUTUBE:



https://www.instagram.com/atados/
https://twitter.com/AtadosBR
https://www.linkedin.com/company/atados
https://blog.atados.com.br/
https://www.youtube.com/channel/UCHqL_q8To6sZ_UCGjKJB1sw
https://facebook.com/atadosjuntandogenteboa/?_rdc=1&_rdr
https://www.atados.com.br/




